
คูมือสําหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
หนวยงานที่ใหบริการ :องคการบริหารสวนตําบลควนเมาอําเภอรัษฎาจังหวัดตรังกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานใหมี
หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการ
ตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจา
พนักงานทองถิ่นแลว 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลควนเมาอําเภอรัษฎาจังหวัดตรัง
โทร.0-7529 0122 www.khuanmao.go.th /ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขอเปลี่ยนผูควบคุมงานพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผูควบคุมงาน)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลควนเมาอําเภอ

รัษฎาจังหวัดตรัง 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผูควบคุมงาน 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผูควบคุมงาน)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลควนเมาอําเภอ

รัษฎาจังหวัดตรัง 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงขั้นตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ 
(น.1) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลควนเมาอําเภอ

รัษฎาจังหวัดตรัง 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผูควบคุมงาน)) 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

สําเนาหนังสือที่ไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวาไดบอกเลิกมิ
ใหเปนผูควบคุมงานแลวพรอมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู
ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบน. 8) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุกรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

6) 
 

สําเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบน. 7) 
ฉบับจริง0ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณีผูควบคุมงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุม
งานไวแลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงชื่อผู
ควบคุมงานคนใหมใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลควนเมาอําเภอรัษฎาจังหวัดตรังโทร.0-75290 122 www.khuanmao.go.th 

(หมายเหตุ: ( )) 
2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ศูนยดํารงธรรมจังหวัดประจําจังหวัดทุกจังหวัด)) 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน:การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หนวยเดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ใหบริการ:ทองถ่ิน 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่น
และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การขอเปล่ียนผูควบคุมงานองคการบริหารสวนตําบลควนเมาอําเภอรัษฎาจังหวัดตรัง 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


